
Protocollo n. 3306 Clusone, 24 aprile 2024

All’Albo Pretorio on line

Al Sito web-sezione dedicata al

PON 2014/2020

“PCTO all’estero – Fantoni abroad”

Oggetto: Indagine di mercato per per l’affidamento diretto ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs. 50/2016 e 

ss.mm.ii relativa all’organizzazione del viaggio e attività di PCTO a MALTA relativamente al 
10.6.6B- FSEPON-LO-2024-5 “Fantoni Abroad”      CUP: H94D24000340007

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO l’avviso Pubblico MIUR prot. n. 25532 del 23/02/2024 –Percorsi formativi di lingua straniera e 

percorsi per le competenze trasversali e per l’orientamento (PCTO) all’estero;

VISTA la Nota M.I.U.R. prot. AOOGABMI-52060 del 28/03/2024 di autorizzazione del progetto;

VISTA la delibera n. 114 del Consiglio di Istituto adottata il 05/04/2023, con modifica al Programma Annuale 

E.F. 2024 relativa all’iscrizione a bilancio delle spese previste per il progetto 10.6.6B-FSEPON-LO-

2024-5    Fantoni Abroad;

VISTI i regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto;

Con la presente indagine chiede agli operatori economici invitati di presentare offerta per l’affidamento di cui 

all’oggetto compilando il modello allegato (all.1 istanza di partecipazione).

A tale scopo si specificano le seguenti condizioni:

Oggetto del contratto:

SCHEDA – PCTO ALL’ESTERO

17 PARTECIPANTI: 2 DOCENTI + 15 STUDENTI 

1) garantire attività di PCTO presso struttura ospitante all'estero (Malta) per n° 60 h

2) prevedere e individuare figura di Esperto, che sarà successivamente incaricata con apposita 

designazione, con compiti specifici di collegamento col Tutor scolastico

MALTA: 02/06/2024 – 16/06/2024
GENNAIO – 9 FEBBRAIO 2019  



3) garantire viaggio, vitto, alloggio e soggiorno per n° 15 alunni e n° 2 docenti accompagnatori, periodo 

dal 02/06/2024 al 16/06/2024

4) prevedere e organizzare almeno n° 3 uscite/visite culturali sul territorio nei giorni di sabato 

07/06,domenica 08/06, sabato 15/06

5) fornire tutto il supporto tecnico organizzativo nella preparazione e realizzazione del soggiorno

6) Garantire il rispetto dei vincoli imposti dal progetto ministeriale PON PCTO all’estero di cui alla 

pagina web: https://www.istruzione.it/pon/avviso_pcto.html

Nello specifico in merito al punto 1 si precisa che:

L’operatore individuato dovrà:

- Certificare attività di PCTO per n.60 ore

- Le strutture ospitanti individuate dovranno essere raggiungibili con mezzi pubblici in un tempo 

massimo di trenta minuti partendo dalla famiglia/Hotel individuato

Nello specifico in merito al punto 2 si precisano i Compiti dell'Esperto :

Si occupa di

Far conoscere al giovane i meccanismi di funzionamento dell'organizzazione ospitante, il sistema di 

regole formali ed informali e tutte le procedure interne;

Partendo dalla conoscenza degli obiettivi del progetto, si occupa di facilitare il sostegno 

all’apprendimento dello studente in modo continuativo e permanente per tutta la durata; 

si relaziona con i tutor scolastici, attraverso l’individuazione degli obiettivi formativi adatti e 

significativi per gli allievi, in vista del pieno sviluppo delle competenze previste nel Profilo

professionale di riferimento;

si occupa dell’adozione del sistema di valutazione degli apprendimenti e certificazione delle 

competenze in uso presso le strutture formative

Compilare un foglio firma sull’attività svolta 

Concorda e condivide con il tutor scolastico le attività formative

Nello specifico in merito al punto 3 si precisa:
L’operatore dovrà organizzare:

- transfer A/R con bus da Clusone (Istituto Fantoni) a Bergamo (Aeroporto di Orio al Serio)

- Viaggio da Bergamo a Malta A/R in aereo compreso bagaglio da 15 kg.



- transfer A/R da Aeroporto di Malta alle sistemazioni degli studenti/docenti. 

- sistemazione famiglia per gli studenti (15) e docenti, in alternativa sistemazione in Hotel***/residence in 

camere da 2/3 posti letto con bagno privato per 15 alunni e 2 docenti.

- trattamento di pensione completa dalla cena del 02/06/2024 alla prima colazione del 16/06/2024 bevande 

incluse per tutti gli studenti.

- trattamento di mezza pensione colazione/cena bevande incluse e voucher giornaliero di € 20,00 spendibili 

in locali convenzionati per gli accompagnatori.

- Abbonamento, per tutti i partecipanti, per la libera circolazione sui mezzi pubblici a Malta per tutta la durata 

del soggiorno. Dovranno essere compresi tutti gli ingressi per le attività offerte per tutti gli studenti e i 

docenti accompagnatori.

- Collegamento alla rete Wi-Fi gratuito — Deve essere a disposizione degli studenti e dei docenti 

accompagnatori h 24, inoltre deve essere a disposizione degli studenti e dei docenti accompagnatori una 

postazione completa di stampante corredata da risme di carta necessarie per attività richieste 

dal progetto PON.

Si richiede infine la copertura assicurativa per tutti i partecipanti:

- assicurazione di responsabilità civile per danni a terzi

- assicurazione per furto e smarrimento bagaglio

- assicurazione medica

- assicurazione infortuni

- assicurazione annullamento viaggio senza franchigia

Tutte le eventuali tasse e imposte derivanti dal pacchetto saranno a carico dell’Agenzia.

L'importo massimo finanziato per i servizi descritti nel presente disciplinare per viaggio, vitto alloggio e 

soggiorno è così costituito:

- € 4.675,00 per le spese di viaggio per 15 studenti e 2 accompagnatori;

- € 2.688,00 per il soggiorno degli accompagnatori;

- € 1.4070,00 per il soggiorno degli studenti;

- € 1.800,00 costo Esperto individuato dalla struttura ospitante.

Per un totale di € 23.233,00 (iva oneri compresi) 

Modalità e data presentazione delle candidature:

Le offerte dovranno pervenire a questo Istituto entro e non oltre le ore 10.00 del 02/05/2024 utilizzando 

esclusivamente il modello allegato (Allegato A 1) unicamente tramite posta certificata all’indirizzo: 

BGIS012007@pec.istruzione.it .

L’oggetto della mail dovrà essere: “Offerta organizzazione PON PCTO all’estero Malta” 



Esclusione delle proposte: Saranno escluse le offerte:

a) Pervenute al di fuori del termine di presentazione previsto;

b) Mancanti del documento d’identità (che occorre allegare in copia) o non valido.

Per poter partecipare, pena l’esclusione, gli operatori dovranno:

- essere in regola con il pagamento dei contributi previdenziali ed assistenziali previsti dalle vigenti 

normative in materia e non trovarsi in nessun’altra situazione che possa determinare l'esclusione dalle 

gare e/o incapacità a contrarre con la Pubblica Amministrazione ai sensi delle vigenti disposizioni di 

legge in materia.

- Essere in possesso dei requisiti di ordine generale: richiesti a pena di esclusione dall'art. 80 del D.Lgs n. 

50 del 2016.

- Essere in possesso dei requisiti di idoneità professionale ex art. 83 del D.Lgs n. 50 del 2016: a seconda 

del tipo di contratto iscrizione nel registro della camera di commercio, industria, artigianato e 

agricoltura o nel registro delle commissioni provinciali per l'artigianato, o presso i competenti ordini 

professionali, con esplicito possesso delle licenze per lo svolgimento di attività pertinente alla richiesta; 

si precisa che sarà considerata idonea l’iscrizione alla Camera di commercio nel settore di attività 

concernente l’attività da appaltare (non essendo sufficiente a tal fine il mero oggetto sociale).

- Avere capacità economica e finanziaria sarà richiesto agli operatori economici in sede di gara di 

dichiarare il possesso di:

- Avere un fatturato minimo annuo, pari al doppio del valore stimato dell'appalto, nel settore di attività 

oggetto dell'appalto, per gli ultimi tre esercizi finanziari disponibili;

- Avere una polizza assicurativa con un livello adeguato di copertura contro i rischi professionali d’impresa

- Aver maturato almeno 3 esperienze in due anni nello specifico settore, in particolare nella 

organizzazione, gestione e realizzazioni di progetti all' estero per Istituti scolastici nell' ambito di 

Alternanza Scuola lavoro e/o stage formativi (no viaggi d’istruzione).

- Essere iscritti su piattaforma MEPA;

Questa indagine di mercato viene avviata a scopo esclusivamente esplorativo e pertanto non vincola in 

alcun modo l’Istituto con gli operatori, non trattandosi di avviso di gara o di procedura di gara: pertanto 

la presente richiesta non costituisce proposta contrattuale, non vincola in alcun modo l’Istituto 

“A. Fantoni” e non produce instaurazione di posizioni giuridiche o obblighi negoziali.

Criterio di procedura di gara per la scelta del contraente

Il criterio di scelta del contraente è quello dell’affidamento diretto, previa analisi comparativa delle 

offerte pervenute secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa.

Responsabile del procedimento

Ai sensi dell’art. 10 del D.Lgs 163/2006 e dell’art.5 della legge 241 del 7 agosto 1990, il responsabile del 

procedimento (RUP) è il dirigente scolastico Dott.ssa Annalisa Bonazzi.



Forme di pubblicità

Il presente avviso è pubblicato sull’Albo Pretorio Digitale e sul sito web, nella sezione dedicata al 

PON 2014-2020 “Pcto all’estero”

La documentazione da presentare è:

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

1. La domanda di partecipazione in bollo con dichiarazione sostitutiva (all.1)

2. Dichiarazione requisiti (all.2)

3. Patto d’integrità (all. 3)

4. Copia del documento di identità in corso di validità del titolare o legale rappresentante che ha 

sottoscritto le dichiarazioni, riportante la dichiarazione di conformità all’originale

5. Copia della presente indagine debitamente firmato per accettazione

OFFERTA TECNICA

- offerta tecnica (all.4).

OFFERTA ECONOMICA

- offerta economica (all.5), 

- L' offerta è irrevocabile e vincola l'offerente per 90 gg dalla data di aggiudicazione.
- E' facoltà della stazione appaltante procedere ad una verifica delle attestazioni presentate in merito al 

possesso dei requisiti richiesti entro 7 gg dall'aggiudicazione, e la mancata presentazione della 
documentazione richiesta nei termini indicati o se la documentazione non confermi le dichiarazioni 

presentate in sede di gara comporta la decadenza.

PENALITÀ

Per l’inosservanza delle prescrizioni contenute nel presente invito, sentite le motivazioni della ditta 

appaltatrice ed effettuato un contraddittorio con il referente aziendale, potranno essere applicate le 

seguenti penalità:



Per i casi di inadempienza sono previste ammende negli importi di seguito indicati:

INADEMPIENZA IMPORTO IN EURO

Ritardo nell’adempimento
€ 34,89 giornalieri (Cfr. art. 113 bis, comma 2 codice dei 

contratti)

Mancato rispetto delle condizioni 

indicate nell’offerta presentata

€ 727,98

La violazione degli obblighi contrattuali e delle presenti disposizioni, rilevata con le modalità già indicate, 

sarà contestata alla ditta interessata per iscritto, anche a mezzo pec, con indicazione delle penalità 

applicabile a far pervenire, entro 7 giorni dalla ricezione, eventuali giustificazioni a discarico. La 

giustificazione, presentata entro il termine indicato, potrà essere accolta con la revoca della contestazione, 

oppure essere respinta con la comminazione della penale, ad insindacabile giudizio dell’Istituto scolastico. 

In caso di recupero dei servizi non svolti nelle 24 ore successive alla contestazione sarà revocata. In caso di 

mancata giustificazione entro il termine indicato, sarà applicata dall’Istituto scolastico la penale a carico 

della ditta senza ulteriori comunicazioni.

L'applicazione delle penali non pregiudica il risarcimento di eventuali danni o ulteriori oneri sostenuti 

dalla Stazione appaltante a causa dei ritardi o delle singole inadempienze.

Si segnala inoltre, che in caso di inadempienza e applicazione della conseguenziale penale, sarà 

resa comunicazione all’Anac ai fini dell’iscrizione nel casellario informatico.



OBBLIGHI DELL’APPALTATORE

1. Condizioni contrattuali
L’affidatario della fornitura si obbliga a garantire l’esecuzione del contratto in stretto rapporto con l’Istituto 

Scolastico, secondo la tempistica stabilita.

L’affidatario si impegna, altresì, ad osservare ogni ulteriore termine e modalità inerenti la 

regolamentazione degli obblighi tra le parti per l’adempimento della prestazione, nonché gli obblighi 

derivanti dall’applicazione della normativa vigente.

2. Divieto di cessione ed ipotesi di subappalto
L’aggiudicatario è tenuto ad eseguire in proprio la fornitura. Pertanto, non sono previste ipotesi di cessione

o subappalto.

3. Penali e risarcimento danni
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico, in relazione alla gravità 

dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo contrattuale.

E’ fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico.

4. Risoluzione e recesso
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare all’affidatario, 

a mezzo raccomandata A/R, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme 

contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni.

L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione risolutiva 

espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva 

l’esecuzione in danno.

E’ fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico.

In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, senza 

necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 15 gg di preavviso rispetto 

alla data di recesso.

5. Rinvio
Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invito si fa espresso rinvio a quanto 

previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici.

MODALITA DI PAGAMENTO

Conseguentemente alla stipula del contratto con l’agenzia aggiudicataria, l’Istituto verserà il 10% del 

costo totale alla partenza degli studenti, dopo 30 gg verserà ulteriore 20% del totale. Tutti i costi saranno 

saldati al ricevimento e accettazione della fattura elettronica emessa dall’agenzia e al ricevimento del 

finanziamento PON FSE. 



TUTELA DEI DATI

L’Istituzione Scolastica fa presente che, ai sensi e per gli effetti della Legge 196/03, i dati personali forniti 

o acquisti dalla Scuola saranno oggetto di trattamento finalizzato ad adempimenti richiesti dall’esecuzione 

di obblighi di legge o di contratto inerenti il rapporto di fornitura o comunque connesso alla gestione dello 

stesso, nel rispetto della normativa sopra citata e degli obblighi di sicurezza e riservatezza. Tali dati 

potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta, da 

disposizione di legge, la facoltà di accedervi.

Il Responsabile del trattamento dei dati è il Dirigente dell’Istituto Scolastico Andrea Fantoni di Clusone 

Dott.ssa Annalisa Bonazzi

La Dirigente Scolastica

Dott.ssa Annalisa Bonazzi
Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice

dell'Amministrazione e norme ad esso connesse
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